WYZSZA SZKOtA
Yo, ) KOMUNIKACJI % PRAKTYCZNIE NAJLEPSZA
V | ZARZADZANIA

REGULAMIN STUDIOW

Whpis do rejestru MNiSW ul. R6zana 17a, 61-577 Poznan
Pozycja nr 135 tel. +48 61 8 345 900, fax +48 61 8 345 912
www.wskiz.edu, uczelnia@wskiz.edu



WYZSZA SZKOtA
Yo, ) KOMUNIKACJI > PRAKTYCZNIE NAJLEPSZA
V | ZARZADZANIA

SPIS TRESCI

l.  PRZEPISY OGOLNE 3

Il. ORGANIZACJA STUDIOW 3

lll. PRAWA | OBOWIAZKI STUDENTA 6

IV. ZASADY ZALICZANIA SEMESTRU | ROKU STUDIOW 10

V.  URLOPY 14

VI. PRACA DYPLOMOWA 15

VI. UKONCZENIE STUDIOW 17

VIIl. PRZEPISY KONCOWE 19

2219

Wopis do rejestru MNIiSW ul. Rézana 17a, 61-577 Poznan
Pozycja nr 135 tel. +48 61 8 345 900, fax +48 61 8 345 912

www.wskiz.edu, uczelnia@wskiz.edu



A WYZSZA SZKOtA
Yo, ) KOMUNIKACJI > PRAKTYCZNIE NAJLEPSZA

V | ZARZADZANIA

l. PRZEPISY OGOLNE
§1
1. Podstawe prawng dziatania WyZzszej Szkoty Komunikacji i Zarzadzania z siedzibg w Poznaniu, zwanej dale;
,Uczelnig”, stanowi wpis do rejestru uczelni niepublicznych i zwigzkdéw uczelni niepublicznych, prowadzonego
przez ministra wiasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego.
2. Regulamin okre$la zagadnienia zwigzane z tokiem studiow wyzszych. Ma zastosowanie do wszystkich

kierunkdw i form studiow.

§2

Postanowienia regulaminu obowigzujq wszystkich studentéw Uczelni, a takze wszystkich pracownikéw zwigzanych

z przebiegiem ksztatcenia na studiach wyzszych.

§3
1. Przyjecie w poczet studentow Uczelni nastepuje z chwila immatrykulacji i Ztozenia Slubowania.

2. Student otrzymuje legitymacje studencka oraz indeks, ktory moze by¢ prowadzony w formie elektronicznej. Decyzje

o wprowadzeniu indeksu w formie elektronicznej dla catej Uczelni podejmuie rektor.

§4
Absolwentem Uczelni jest student, ktory ztozyt egzamin dyplomowy z wynikiem pozytywnym.

§5

Samorzad studencki tworzg wszyscy studenci Uczelni. Organy samorzadu reprezentujg ogét studentow wobec wiadz
Uczelni oraz poza Uczelnia. Samorzad studencki dziata na podstawie ustawy i regulaminu uchwalonego przez uczelniany

organ uchwatodawczy samorzadu.

Il. ORGANIZACJA STUDIOW
§6
1. Uczelnia prowadzi studia, koriczace sig uzyskaniem tytutu licencjata Iub inzyniera oraz studia podyplomowe i kursy
doksztatcajace. Studia prowadzone sg w formie stacjonamej i niestacjoname;.
2. Nauka w Uczelni odbywa sie w ramach kierunkow studiéw i specjalnosci.
3. Studia prowadzone w Uczelni sg realizowane z uwzglednieniem Europejskiego Systemu Akumulacji i Transferu
Punktow ECTS (European Credit Transfer System).
4. Nauka w Uczelni jest odptatna. Warunki odptatno$ci za studia okresla umowa zawarta pomiedzy Uczelnig a studentem,

Regulamin opfat za studia oraz zarzadzenia kanclerza regulujgce wysoko$¢ i zasady wnoszenia optat.
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1. Rok akademicki przebiega w dwoch semestrach — zimowym oraz letnim.

>

Szczegdlowa organizacje roku akademickiego ustala rektor i podaje do wiadomosci najpdzniej na trzy miesiace przed
jego rozpoczeciem.

3. Wtrakcie trwania roku akademickiego rektor moze ustanowi¢ dni lub godziny wolne od zaje¢ dydaktycznych.

§8

1. Nadzér nad cato$cig przebiegu procesu dydaktycznego na Uczelni sprawuije rektor.

2. Studia odbywajg sie wedtug przygotowanych przez instytuty plandw studiow i programow ksztatcenia uwzgledniajgcych
obowigzujgce w tym zakresie regulacje prawne. Opracowane plany i programy uchwala senat. Po uchwaleniu przez
senat, i nie pdzniej niz przed rozpoczeciem roku akademickiego, plany studiow i programy ksztatcenia udostepniane sg
na stronach internetowych Uczelni.

3. Plan studiow okresla: czas trwania studiow, wykaz przedmiotow wraz z wymiarem godzin, liczbg punktéw ECTS,
egzamindw i zaliczen oraz rodzaj i czas trwania obowigzkowych praktyk.

4. Uczestnictwo w ¢wiczeniach, konwersatoriach, laboratoriach, wyznaczonych zajeciach projektowych i seminariach
dyplomowych jest obowigzkowe. Rektor moze okreslic inne rodzaje zaje¢, w ktdrych uczestnictwo jest obowigzkowe
oraz konsekwencje zwigzane z nieobecno$cig studenta.

8. Zajecia dydaktyczne, zaliczenia oraz egzaminy moga by¢ przeprowadzane w jezykach obcych. W jezykach
obcych moga by¢ réwniez przygotowywane projekty realizowane w ramach planu studiéw oraz prace
dyplomowe. Decyzje w tych sprawach podejmuije rektor.

6. Szczegdlowy program przedmiotu, w tym wyktady, éwiczenia, konwersatoria, laboratoria i zajecia projektowe
oraz zasady zaliczania i egzaminowania z przedmiotu sg jednolite w ramach przedmiotu dla wszystkich
studentow okre$lonej formy studidw.

7. Program oraz zasady, o ktérych mowa w ust. 6, sq opracowywane przez osobe odpowiedzialng za dany
przedmiot.

8. Szczegdlowy plan zaje¢ na kazdy semestr zatwierdza rektor nie pozniej niz dwa tygodnie przed rozpoczeciem zajec.

§9
Informacje dotyczace toku i biezacej organizacji studidw sg podawane poprzez ogloszenie na stronach internetowych

Uczelni oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Uczelni.

810
1. Studenci kazdej grupy wykiadowej wybierajg spo$rod siebie staroste, w terminie dwoch tygodni od rozpoczecia zaje¢

w danym roku akademickim. Kadencja starosty trwa jeden rok z mozliwo$cig ponownego wyboru.

2. Kontakty grupy wyktadowej z wtadzami Uczelni oraz dziekanatem zapewnia starosta.
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§11

1. Rektor dokonuje podziatu studentéw na specjalnoSci uwzgledniajac wyniki ksztatcenia, deklaracje studentow
oraz mozliwosci Uczelni.

2. Podziat na specjalnosci powinien nastapi¢ do korica semestru, poprzedzajacego pierwszy semestr studiow w ramach
specjalnosci.

3. Na wniosek studenta, studiujacego na okreslonej specjalnosci, rektor moze wyrazi¢ zgode na studia na drugiej

specjalno$ci, prowadzonej na tym samym lub innym kierunku studiow.

8§12
1. Studia moga sie odbywac wedtug indywidualnego planu studiow i programu ksztatcenia (dalej: IPSIPK).

2. Studia wedtug IPSIPK moga podejmowac studenci, ktérzy zaliczyli co najmniej dwa semestry studiow i uzyskujg dobre
wyniki w nauce.

3. Dla kazdego studenta IPSIPK wyznaczany jest opiekun naukowy, ktdrego obowigzkiem jest przygotowanie
indywidualnego planu studiéw i programu ksztatcenia. Opiekunem naukowym studenta IPSIPK moze by¢ wylacznie
pracownik z tytutem naukowym profesora, stopniem naukowym doktora habilitowanego, badz doktora.

4. Plan studiéw i program ksztatcenia dla IPSIPK muszg spefniaC wymagania zawarte w standardach ksztatcenia
dla wiaciwego kierunku studiéw oraz wymagania zwigzane z ECTS.

5. Wszelkie decyzje zwigzane z IPSIPK podejmuje rektor.

6. Zasady okreslone w punktach 1-5 dotycza takze studiow za granica.

§13
1. W wyjatkowych sytuacjach rektor na wniosek studenta moze wyrazi¢ zgode na indywidualng organizacje studiow.

W szczegblnoSci wniosek o wyrazenie takiej zgody mogq sktadac studenci:
1) korzystajacy z urlopdw ze wzgledow zdrowotnych;
2) niepetnosprawni;
3) samodzielnie wychowujacy dzieci;
4) w innych szczegolnie trudnych sytuacjach zyciowych.
2. W ramach indywidualnej organizacji studiow mozliwe jest dokonanie zmian termindw zaliczen i egzaminw
oraz zwolnienie z obowigzku uczestniczenia w zajeciach.

3. Wszelkie decyzje zwigzane z indywidualng organizacjg studiow podejmuije rektor.
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lll. PRAWA | OBOWIAZKI STUDENTA
8§14
1. Student ma prawo do:

1) zdobywania wiedzy na wybranym kierunku studiow i korzystania w tym celu z pomieszczen
dydaktycznych, urzadzen i srodkéw Uczelni oraz z pomocy nauczycieli akademickich i organéw Uczelni;

2) zgltaszania do organéw Uczelni, za posrednictwem organéw samorzadu studenckiego, postulatow
dotyczacych plandéw studiéw, programéw ksztatcenia, toku studiow, procesu ksztatcenia i warunkow
socjalno-bytowych oraz innych spraw Srodowiska akademickiego;

3) zlozenia wniosku do rektora o ponowne rozpatrzenie podania zwigzanego z indywidualng sprawq
studenta;

4) wspotuczestniczenia w podejmowaniu decyzji przez kolegialne organy Uczelni, za poSrednictwem
przedstawicieli studentow bedacych cztonkami kolegialnych organdw Uczelni;

5) uczestniczenia w dziatalno$ci samorzadowej i spotecznej w ramach Uczelni;

6) zrzeszania si¢ w organizacjach, kotach lub sekcjach oraz uczestniczenia w badaniach naukowych

prowadzonych w Uczelni;

7) rozwijania zainteresowan kulturalnych, artystycznych i sportowych przy wsparciu Uczelni;
8) otrzymywania nagrdd i wyrdznien;
9) $wiadczen pomocy materialnej;

10) korzystania, za zgoda rektora, z zaje¢, ktdre nie sg objete planem studiow i programem ksztatcenia;

11) podejmowania w trakcie studiéw bez zgody wtadz Uczelni pracy zarobkowej, ktéra nie moze kolidowac
z obowigzkami studenta;

12) rejestrowania na uzytek osobisty zwigzany w procesem ksztatcenia przebiegu zaje¢ w formie alternatywnej
do pisemnej (np. nagrywanie, fotografowanie, flmowanie),po uzyskaniu zgody prowadzacego zajecia.

2. Studentom niepeinosprawnym (osoba o obnizonej sprawno$ci sensorycznej, 0 obnizonej sprawnosci komunikowania
sie, 0 obnizonej sprawnosci ruchowej) Uczelnia stwarza warunki do realizacji programu ksztatcenia uzaleznione
od rodzaju obnizonej sprawnosci. Korzystanie z pomocy 0séb trzecich (np. tumacze jezyka migowego, asystenci 0sob
0 obnizonej sprawnosci ruchowej, asystenci oséb niewidomych, niedowidzacych) tak w zajeciach, jak i w czasie

uzyskiwania zaliczen i sktadania egzaminéw, w tym dyplomowego, odbywa sie za zgoda rektora.

8§15
1. Student ma obowigzek systematycznego zdobywania wiedzy i umiejetnosci zgodnie z planem studiow i programem

ksztatcenia oraz postepowania zgodnie ze $lubowaniem.
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2. Student jest zobowigzany, w szczegélno$ci, do:

1) przestrzegania przepiséw obowigzujacych na Uczelni oraz warunkéw umowy o zasadach odpfatnosci za studia
w Wyzszej Szkole Komunikadji i Zarzadzania w Poznaniu;

2) udziatu w obowigzkowych zajeciach dydaktycznych, zgodnie z obowigzujacym go planem studidw i programem
ksztatcenia;

3) odbywania praktyk, terminowego uzyskiwania zaliczen i skladania egzamindw zgodnie zobowigzujgcym
go planem studiéw i programem ksztatcenia;

4) usprawiedliwiania swoich nieobecnosci za pomocg dokumentdw urzedowych (na przyktad zaswiadczen
lekarskich) w przypadku, gdy obowigzek obecnosci wynika z niniejszego regulaminu;

5) uzyskiwania wpisow w indeksie u nauczyciela akademickiego, do ktdrego uczeszczat na zajecia;

6) terminowego optacania czesnego oraz innych optat zwigzanych z przebiegiem studiow;

7) informowania Uczelni, w formie pisemnej o zmianie nazwiska, stanu cywilnego, adresu zamieszkania, numeru

telefonu, poczty elektronicznej, w ciggu 14 dni od zaistniatej zmiany.

§16
1. Studentowi Uczelni, w okresie posiadania praw studenckich, przystuguje legitymacja studencka.

2. W przypadku zniszczenia lub utraty legitymacji studenckiej student jest obowigzany do niezwtocznego zawiadomienia
Uczelni.

3. W przypadku utraty legitymacii studenckiej w wyniku kradziezy, zniszczenia Iub innego zdarzenia losowego student,
po ztozeniu wniosku w dziekanacie i wniesieniu wymaganej optaty, otrzymuje duplikat legitymacii studenckie;.

4. Prawo do posiadania legitymacji studenckiej majg studenci do dnia 31 pazdziemika roku, w ktorym ukoriczyli studia.

Student traci prawo do posiadania legitymacji studenckiej od dnia skreslenia z listy studentéw.

8§17
1. Student otrzymuje indeks, bedacy dokumentem ilustrujgcym przebieg oraz wyniki studiow.

2. W przypadku zniszczenia lub utraty indeksu student jest obowigzany do niezwlocznego zawiadomienia Uczelni.
3. W przypadku utraty indeksu w wyniku kradziezy, zniszczenia lub innego zdarzenia losowego student, po zioZeniu
whniosku w dziekanacie i wniesieniu wymaganej optaty, otrzymuje duplikat indeksu.

4. Indeks stanowi wiasno$¢ studenta tak w trakcie jak i po ukoriczeniu studiow.

8§18
Zmiana formy, specjalnosci lub kierunku studiow moze nastapi¢ na wniosek studenta za zgoda rektora.

8§19
1. Student Uczelni moze przenie$¢ sie do innej szkoty wyZzszej za zgodq organdw tej szkoty, o ile wypetnit wszystkie

obowigzki wynikajgce z przepisdw obowigzujacych na Uczelni. Spetnienie tych obowigzkdw stwierdza rektor.
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2. Przekazanie dokumentow studenta przenoszacego sie do innej szkoty wyzszej moze nastapi¢ dopiero po wypetnieniu

przez dziekanat Swiadectwa odejScia, znajdujacego sie w indeksie.

§20
1. Student z innej szkoly wyzszej moze zostaC przyjety do Uczelni, za zgodg rektora i z uwzglednieniem standardow

ksztatcenia obowigzujacych dla danego kierunku studiéw, jezeli w szkole wyzszej, ktorg opuscit, uzyskat przynajmnie
rejestracje na drugi semestr oraz wypeinit wszystkie obowiazki wynikajace z przepisdw w niej obowigzujacych.

2. Student z innej szkoty wyzszej przyjety do Uczelni otrzymuie legitymacje studencka oraz nowy indeks.

3. W przypadku okreslonym w ust. 2 dziekanat wpisuje w indeksie podstawe przyjecia studenta, podaje roznice

programowe i terminy ich zaliczenia.

§21
1. Student wypetniajacy wszystkie obowigzki zwigzane z podstawowym tokiem studibw moze, za zgoda rektora,

studiowac na kilku kierunkach, takze w innych szkotach wyzszych.

2. Student moze za zgodg rektora zalicza¢ przedmioty z innych kierunkéw i specjalnosci, takze w innych szkotach
wyzszych.

3. Student innej szkoly wyzszej moze uczestniczy¢ w zajeciach odbywajacych sie w Uczelni, za zgoda rektora.

§22
W przypadku zmiany formy studiow, kierunku, specjalnosci Iub podjecia studiow na drugim kierunku lub drugiej

specjalnosci, a takze w przypadku przyjecia studenta z innej szkoly wyzszej, o czym stanowig §18 i § 20, rektor okre$la
warunki, termin i sposdb uzupetnienia przez studenta réznic programowych wynikajacych z réznic w planach studiéw

i programach ksztafcenia.

§23
1. Studentowi wyr6zniajacemu sie w nauce moga by¢ przyznawane stypendia, wyrdznienia i nagrody:

1) pochwata rektora;
2) stypendia i nagrody:
- stypendium ministra wiasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego,
- stypendium z innych zrodet,
- nagroda Towarzystwa Edukacyjnego Gaudeamus Sp. z 0.0. i rektora Uczelni,
- nagrody ufundowane przez inne instytucje lub osoby prywatne.
2. Wyrozniajacy sie absolwenci mogg zostaC wpisani do Ziotej Ksiegi Absolwentow Wyzszej Szkoly Komunikacii

i Zarzadzania, w oparciu 0 Regulamin Ztotej Ksiegi zatwierdzony przez rektora Uczelni.
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§24
1. Za naruszenie przepisow obowigzujacych w Uczelni oraz za czyny uchybiajgce godno$ci studenta, student ponosi

odpowiedzialno$¢ przed komisjg dyscyplinama.

2. W sprawach dyscyplinamych studentéw orzeka komisja dyscyplinarna oraz odwotawcza komisja dyscyplinama.
Zasady postepowania dyscyplinamego wobec studentow okre$lajg odrebne przepisy.

3. Studentowi moze zosta¢ udzielona jedna z nastepujacych kar dyscyplinamych:

1) upomnienie;

2) nagana;

3) nagana z ostrzezeniem;

4)  zawieszenie w korzystaniu z okreslonych praw studenta na okres do jednego roku;
5) wydalenie z Uczelni.

8§25
1. Rektor skresla studenta z listy studentow, w przypadku:

1) niepodjecia studiow;
2) rezygnacii ze studiow;
3) nieztozenia w terminie pracy dyplomowej lub egzaminu dyplomowego;
4) ukarania karg dyscyplinama wydalenia z Uczelni;.
2. Zaniepodjecie studiéw uznaje sie nieusprawiedliwione niezioZenie $lubowania.
3. Rektor moze skresli¢ studenta z listy studentéw, w przypadku:
1) stwierdzenia braku postepéw w nauce;
2) nieuzyskania zaliczenia semestru w okreslonym terminie;
3) niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studiow.
4. Decyzje o stwierdzeniu braku postepéw w nauce, w trakcie semestru, podejmuje rektor na wniosek prowadzacego
zajecia.
5. Po otrzymaniu decyzji o skresleniu, studentowi przystuguje prawo ziozenia wniosku do rektora 0 ponowne rozpatrzenie danej

sprawy. Wniosek wnosi sie na pismie w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji przez studenta.

8§26
1. Osoba, ktéra na mocy prawomocnej decyzji zostata skreslona z listy studentéw, moze wystapi¢ do rektora o zgode

na wznowienie studiow.
2. Student wznawiajacy studia zostaje wpisany na semestr studiéw ustalony przez rektora. Rektor okresla warunki, termin

i sposdb uzupelnienia przez studenta wznawiajacego studia zalegtoSci wynikajacych z réznic w programach

ksztalcenia.
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3. Wznowienie studiow przez osobe, ktdra zostata skreslona z listy studentdw na pierwszym semestrze studiow,
nastepuje na ogdinych zasadach rekrutacji. W uzasadnionych przypadkach decyzje o ponownym przyjeciu na pierwszy
rok studiéw na innych zasadach, podejmuje rektor.

4. Jezeli od daty skreslenia z listy studentow, do terminu ztozenia wniosku 0 wznowienie studiow uptynie co najmniej 5 lat,
ponowne przyjecie na studia nastepuje na ogdlnych zasadach rekrutacji na pierwszy rok studiow chyba, ze rektor

postanowi inaczej.

§27
W sprawach dotyczacych toku studiéw, nieuregulowanych w niniejszym regulaminie, decyduije rektor.

§28
W sprawach nieuregulowanych w regulaminie, studentowi przystuguje prawo ztozenia wniosku 0 ponowne rozpatrzenie

danej sprawy po otrzymaniu decyzji podjetej przez rektora. Wniosek wnosi sie na pismie w terminie 14 dni od daty

otrzymania decyzji przez studenta.

IV. ZASADY ZALICZANIA SEMESTRU | ROKU STUDIOW
§29
1. Okresem zaliczeniowym jest semestr.
2. Do zaliczania semestru stosuje sie system punktowy.
3. W systemie punktowym obowigzujg nastepujace zasady:

1) punkty przyporzadkowane sg wszystkim przedmiotom wystepujacym w planie studiow, punkty przyznaje
sie rowniez za praktyki i przygotowanie pracy dyplomowej;

2) punkty sg przyporzadkowane przedmiotom, a nie poszczegoinym formom zajeC (wykfady, éwiczenia,
konwersatoria, laboratoria i zajecia projektowe) i sg przyznawane dopiero wtedy, gdy zostang pozytywnie
zaliczone wszystkie zajecia z danego przedmiotu. Jezeli przedmiot trwa diuzej niz semestr, dopuszcza sie
przyporzadkowanie czesci punktow, za dany przedmiot w semestrze, ktory nie jest ostatnim semestrem
tego przedmiotu;

3) liczba punktéw przyporzadkowanych przedmiotowi jest liczbg catkowita, dodatnig;

4) liczba punktow ECTS dla danego semestru, kierunku i trybu studiéw wynika z planu studiow
zatwierdzonego przez senat;

5) suma punktéw ECTS dla roku akademickiego studiéw stacjonarnych wynosi nie mniej niz 60;

6) jezeli czas trwania studidw niestacjonarnych jest dtuzszy niz czas trwania odpowiednich studiow
stacjonarnych, to suma punktow ECTS dla roku akademickiego studiéw niestacjonarnych ulega

odpowiedniemu zmniejszeniu;
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7) do uzyskania dyplomu niezbedne jest spetnienie wymagan programowych oraz uzyskanie liczby punktow

wynikajacej z planu studiéw danego kierunku.

§30
1. Szczegdtowg organizacje semestru okresla rektor.

2. W terminie okreslonym przez rektora student skiada do dziekanatu indeks i karte okresowych osiggnie¢ studenta
z dokonanymi wszystkimi wpisami. W tym samym terminie student moze ziozy¢ podanie o zmiane terminu
wskazanego przez rektora, jesli nie uzyskat wszystkich wpisow.

3. Jezeli student nie wywigze sie z obowigzku wskazanego w ust. 2 oraz nie uzyska zgody rektora na przedtuzenie
terminu, o ktorym mowa w ust. 2, to, zgodnie z § 25 ust. 3 pkt. 2, moze zostac skreslony z listy studentow.

4. Warunkami rejestracji na kolejny semestr sga;

1) uzyskanie minimalnej liczby punktow ustalonej dla danego kierunku, trybu i semestru studiéw, liczba ta jest
ustalana przez rektora;

2) zaliczenie przedmiotéw, wystepujacych w planie studiow, z opdznieniem nie wiekszym niz jeden rok.
Sposob zaliczenia okre$la rektor;

3) Zlozenie w dziekanacie, w wyznaczonym terminie, wypetnionego indeksu i karty okresowych osiggnie¢ studenta.

5. Warunkiem zaliczenia semestru jest uzyskanie liczby punktéw ECTS wynikajacej z planu studidéw
dla odpowiedniego kierunku, trybu i semestru oraz zlozenie w wyznaczonym terminie indeksu wraz z kartg

okresowych osiggnig¢ studenta.

§31
1. Student, ktéry nie zaliczyt przedmiotu, ale zostat zarejestrowany na kolejny semestr, musi powtarza¢ ten przedmiot.

Powtarzanie dotyczy wszystkich form tego przedmiotu.

2. Student, ktory nie spetnia warunkéw rejestracii na kolejny semestr, zostaje skreslony z listy studentow.

§32
1. Zaliczenia poszczegolnych zaje¢ dokonuje nauczyciel akademicki, ktory je prowadzit, nie pdzniej niz w ostatnim

tygodniu zaje¢ w semestrze. Jezeli dany przedmiot jest prowadzony takze w formie wyktadu i konczy sie egzaminem,
to prowadzacy zajecia koriczace sie zaliczeniem jest zobowigzany do przeprowadzenia zaliczenia poprawkowego
przed terminem egzaminu poprawkowego.

2. W przypadku nieusprawiedliwionych nieobecnosci, prowadzacy zajecia podejmuje decyzie 0 mozliwosci
kontynuowania zaje¢ przez studenta.

3. Student nieobecny na zajeciach dydaktycznych jest zobowigzany do uzupetnienia zalegtosci w sposdb i w terminach
ustalonych przez prowadzacego zajecia.

4. Zaliczenie poprawkowe odbywa sie w terminie, ktory nie koliduje z innymi zajeciami, nie péZniej niz do korica sesji poprawkowe;.
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8§33
1. Egzaminy przeprowadzajg nauczyciele akademiccy ze stopniem naukowym doktora habilitowanego lub tytutem

profesora i pozostali pracownicy akademiccy, upowaznieni przez rektora do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych,
koriczacych sig egzaminem, zgodnie z obowigzujacym planem zajec.

2. Student przystepuje do egzaminu koricowego z przedmiotu, ktérego program zostat catkowicie zrealizowany.

3. Oceny z wszystkich egzamindw i zaliczer sg podawane do wiadomosci studentow w czasie sesji egzaminacyjnej.
Oceny te sq wpisywane, W wyznaczonym terminie, przez prowadzacego zajecia do indeksu, karty okresowych
osiggnie¢ studenta i protokotu egzaminacyjnego oraz podawane do wiadomosci studentow takze z uzyciem technologii
informatycznych.

4. W Uczelni stosuije sie nastepujacq skale ocen:

1) bardzo dobry - 5,0;
2) dobry plus - 4,5,
3) dobry - 4,0;
4) dostateczny plus - 3,5;
5) dostateczny - 3,0;
6) niedostateczny - 2,0.

§34
1. Warunkiem przystapienia do egzaminu z danego przedmiotu jest uzyskanie wszystkich zaliczen zwigzanych z danym

przedmiotem.

2. Student przystepuje do egzaminu z indeksem i wazng kartg okresowych osiggnie¢ studenta.

3. Karty okresowych osiggnie¢ studenta wydawane sg w dziekanacie studentom danego semestru na podstawie
okazanych dowoddw wptat naleznych rat czesnego i po uiszczeniu ewentualnych innych optat obowigzujacych
w danym semestrze. Warunki i terminy wydawania kart okresowych osiagnie¢ studenta okre$la rektor.

4. Wpisy w indeksie i w karcie okresowych osiggnie¢ studenta stanowig podstawe do uzyskania wpisu zaliczenia

semestru lub rejestracji na nastepny semestr.

§35
1. Student ma obowigzek przystapienia do wszystkich egzaminow i zaliczer objetych planem studiow i programem

ksztatcenia.

2. Nieobecnos¢ studenta w czasie zaje¢ obowigzkowych z danego przedmiotu, moze stanowi¢ podstawe do odmowy
udzielenia zaliczenia przez prowadzacego zajecia.

3. Nieobecnos¢ bez usprawiedliwienia na egzaminie lub zaliczeniu obliguje prowadzacego egzamin lub zaliczenie

do wpisania oceny niedostatecznej do indeksu, karty okresowych osiggnie¢ studenta i protokotu.
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§36
Student ma prawo do sktadania jednego egzaminu poprawkowego z kazdego przedmiotu, w terminie wyznaczonym

harmonogramem sesji lub w terminie posesyjnym na podstawie zgody rektora.

8§37
1. Student, ktéry nie uzyskat zaliczenia przedmiotu i zarzuca brak obiektywizmu w ocenianiu przez prowadzacego zajecia

lub zglasza zarzuty dotyczace formy, czy tez trybu przeprowadzenia zaliczenia, moze w terminie 7 dni odwofa¢ sie
od decyzji zaliczajacego, do prorektora ds. dydaktycznych. Zaliczenie odbywa sie wowczas przed komisjg w skiad,
ktérej wchodza;: przewodniczacy, ktdrym prorektor ds. dydaktycznych lub upowazniona przez niego osoba, nauczyciel
akademicki, ktory prowadzit dany przedmiot oraz inny specjalista z danego przedmiotu lub specjalnosci pokrewne;.
Decyzja komisji dotyczaca wyniku zaliczenia jest ostateczna.

2. Student, ktory nie uzyskat oceny pozytywnej z egzaminu poprawkowego i zarzuca brak obiektywizmu w ocenianiu
przez egzaminatora lub zgtasza zarzuty dotyczace formy, czy tez trybu przeprowadzenia egzaminu moze, w terminie
7 dni od daty egzaminu poprawkowego, odwotac si¢ od decyzji egzaminatora, do rektora. Na wniosek studenta rektor
moze podja¢ decyzje o przeprowadzeniu egzaminu komisyjnego.

3. Egzamin komisyjny przeprowadza powotana przez rektora, komisja egzaminacyjna. W sktad komisji wchodza;
przewodniczacy, egzaminator, ktory wyktadat dany przedmiot oraz inny specjalista z zakresu przedmiotu objetego
egzaminem lub kierownik wiasciwej jednostki naukowo-dydaktycznej. Na wniosek studenta komisja moze by¢
poszerzona o obserwatora wskazanego przez studenta.

4. Egzamin komisyjny moze mie¢ forme pisemna, ustng lub pisemng i ustng. O formie egzaminu decyduje
przewodniczacy komisji.

5. Decyzja komisji dotyczaca wyniku egzaminu jest ostateczna.

838
1. Integralng czescig procesu ksztatcenia jest praktyka zawodowa.

2. Regulamin studenckich praktyk zawodowych zatwierdza rektor.

3. Programy prakiyk zawodowych dla poszczegdinych kierunkow studiow opracowujg petnomocnicy rektora
ds. studenckich praktyk zawodowych.

4. W uzasadnionych przypadkach rektor moze wyrazi¢ zgode na odbycie praktyki zawodowej w innym terminie niz
przewidziany w programie studiow.

5. Nadzor dydaktyczno-wychowawczy nad praktykami zawodowymi, dla poszczegolnych kierunkéw studiow, sprawujg,
petnomocnicy rektora ds. praktyk studenckich.

6. Rektor moze wyrazi¢ zgode na odbycie prakiyki zawodowej w wybranym przez studenta zakfadzie pracy, jezeli

charakter wykonywanej przez studenta pracy bedzie zgodny z programem praktyki zawodowej.
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7. Rektor moze zaliczy¢ studentowi jako praktyke zawodowa, wykonywang przez niego prace zarobkowa, w tym takze
prace za granica, jezeli charakter wykonywanej pracy spefnia wymagania programu praktyki zawodowej.

8. Podstawg do zaliczenia w catosci lub czesci praktyki zawodowej moze by¢ udziat studenta w realizacji projektéw i prac
prowadzonych przez Uczelnig, jezeli zakres wykonywanych prac odpowiada wymogom okreslonym w programie

studiow dla danej praktyki zawodowe;.

V. URLOPY
8§39
1. Studentowi moze by¢ udzielony urlop:
1) krétkoterminowy (semestralny);
2) dugoterminowy (roczny).
2. Student moze uzyskac urlop w przypadku:
1)  diugotrwatej choroby;
2) wyjazdu na studia zagraniczne lub jezykowe praktyki zagraniczne;
3) urodzenia dziecka lub opieki nad nim;
4) innych waznych i udokumentowanych okolicznosci losowych.
3. Decyzje o udzieleniu urlopu podejmuije rektor.
4. Urlop krotko- lub dlugoterminowy, bez wzgledu na jego przyczyne, moze by¢ udzielony studentowi w fgcznym
wymiarze, ktory nie przekracza czterech semestrow w okresie studiow.
5. Student nie moze uzyskac urlopu za okres semestru minionego.
6. Rektor moze udzieli¢ studentowi przebywajacemu na urlopie zgody na zaliczanie okreslonych przedmiotow.
7. Udzielenie urlopu przediuza termin planowanego ukonczenia studiow i moze naktada¢ na studenta obowigzek
zaliczenia roznic programowych.
8. W okresie urlopu student zachowuje prawa studenckie z wyjatkiem prawa do korzystania z pomocy materialne]
w zakresie okreslonym przepisami ustawy i regulaminu stypendialnego.

9. Urlopy wpisuije sie do indeksu studenta.
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VI. PRACA DYPLOMOWA
8§40

1. Warunkiem ukonczenia studiow jest ziozenie pracy dyplomowej oraz zlozenie egzaminu dyplomowego.

2. Prace dyplomowg student wykonuje pod kierunkiem nauczyciela akademickiego wyznaczonego przez rektora.
Opiekunem naukowym pracy dyplomowej studenta winien by¢ nauczyciel akademicki z tytutem naukowym profesora
lub stopniem naukowym doktora habilitowanego badz doktora.

3. W razie nieobecnosci kierujgcego pracg dyplomowa (promotora), gdy nieobecnos¢ ta mogtaby mie¢ wplyw
na opoznienie terminu jej zlozenia przez studenta, rektor wyznacza nauczyciela akademickiego, ktory przejmie
obowigzki zwigzane z kierowaniem praca.

4. Wszelkie inne decyzje zwigzane z przygotowywaniem pracy dyplomowej podejmuije rektor.

§41
1. Przy ustalaniu tematu pracy dyplomowej bierze sie¢ pod uwage tematyke seminarium, zainteresowania naukowe

studenta oraz w miare mozliwosci przedmiot i zakres dziatalnosci instytucji, w ktdrej student odbywat praktyke lub,
w ktorej pracowat na podstawie innego stosunku prawnego.

2. Temat pracy dyplomowej powinien by¢ sformutowany w pierwszym semestrze seminarium dyplomowego
i zatwierdzony przez dyrektora instytutu.

3. W uzasadnionych przypadkach mozna dokona¢ zmiany lub uszczegétowienia tematu pracy dyplomowej, lecz nie
pozniej niz do korca przedostatniego semestru studiow. Zmiany te zatwierdza dyrektor instytutu.

4. W uzasadnionych przypadkach praca dyplomowa moze by¢ pisana wspdlnie przez wigcej niz jednego studenta, o ile
mozna w niej wyodrebni¢ czesci przygotowywane samodzielnie przez poszczegdinych studentow i na tej podstawie
oceni¢ wkiad pracy kazdego z nich.

5. Autorowi pracy dyplomowej — samodzielnemu, wspéttworcy — przystuguje osobiste i majatkowe prawo autorskie
na zasadach okreslonych odrebnymi ustawami.

6. W przypadku ukoriczenia studiéw na dwéch specjalnosciach tego samego kierunku, w tej samej formie i na tym
samym semestrze dopuszcza sie mozliwo$¢ przygotowania jednej pracy dyplomowej i zloZenia jednego egzaminu

dyplomowego. Absolwent otrzymuije wowczas jeden dyplom ukonczenia studiow.

8§42
1. Przy zaliczaniu seminarium dyplomowego na ostatnim semestrze studiow obowigzujg nastepujace zasady:

1) warunkiem zaliczenia seminarium dyplomowego jest przyjecie, przez promotora, pierwszej wersji pracy
dyplomowej;
2) jezeli praca dyplomowa nie zostata przyjeta przez promotora do zakonczenia sesji egzaminacyjnej, to student

ofrzymuje ocene niedostateczna;
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3) jezeli praca dyplomowa nie zostata przyjeta przez promotora do zakofczenia sesji poprawkowej,
to na zaopiniowany przez promotora wniosek studenta, rektor moze przedtuzy¢ termin przyjecia pracy przez
promotora na ogdlnie stosowanych zasadach przedtuzania sesji. Jezeli w wyznaczonym przez rektora czasie
praca nie zostanie przyjeta przez promotora student otrzymuje drugg ocene niedostateczng i zostaje skierowany
na powtarzanie seminarium dyplomowego na ostatnim semestrze studiow.

2. Studenci, koriczacy ostatni semestr studiow w semestrze letnim, skladajg prace dyplomowa najp6zniej do 5 lipca.
Natomiast studenci, koriczacy ostatni semestr studiow w semestrze zimowym, sktadajg prace dyplomowg najpdzniej
do 15 marca.

3. Nawniosek studenta, zaakceptowany przez promotora, rektor moze przesung¢ termin ztozenia pracy dyplomowe;.

4. Niezlozenie przez studenta pracy dyplomowej w terminach okreslonych w ust. 2 i ust. 3 uznaje si¢ za brak postepow
W nauce, w zwigzku, z czym, zgodnie z § 25 ust. 3, nastepuje skreslenie studenta z listy studentéw.

5. Student skreslony z listy studentéw z powodu nieztozenia pracy dyplomowej moze wystapi¢ do rektora o zgode
na wznowienie studiéw w celu sfinalizowania pracy dyplomowej i przystapienia do egzaminu dyplomowego.

6. W przypadku wznowienia studiow, o ktdrym mowa w ust. 5, termin zloZzenia pracy dyplomowej nie moze by¢
wyznaczony pozniej niz pét roku kalendarzowego od daty wznowienia studiow.

7. Student sktadajacy prace dyplomowg jest zobowigzany, po uzyskaniu pozytywnej opinii promotora, do zlozZenia
w dziekanacie trzech egzemplarzy podpisanej przez promotora pracy dyplomowej wraz z pisemnym oSwiadczeniem
0 samodzielnym wykonaniu tej pracy. Wzér takiego oSwiadczenia okresla rektor.

8. Prace dyplomowa oceniajg promotor i recenzent wyznaczony przez rektora.

9. Recenzentem powinien by¢ specjalista z dziedziny zwigzanej z tematem pracy dyplomowej. Przy wyborze recenzenta
stosuje sie odpowiednio kwalifikacje podane w § 40 ust. 2.

10. O dopuszczeniu pracy do obrony decyduije rektor na podstawie pozytywnych opinii promotora i recenzenta.

11. Jezeli ocena pracy wystawiona przez recenzenta jest negatywna, rektor zasiega opinii innego recenzenta.

12. Uzyskanie negatywnej oceny od drugiego recenzenta pracy powoduje niedopuszczenie do egzaminu dyplomowego
i skutkuje skresleniem z listy studentow.

13. Ocene pracy przyjetej przez recenzenta ustala sig biorac pod uwage $rednig arytmetyczng ocen wystawionych przez

promotora i recenzenta (recenzentow).
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VII. UKONCZENIE STUDIOW
8§43
1. Ukonczenie studiow nastepuje po ztozeniu egzaminu dyplomowego.
2. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
1)  spetnienie wszystkich wymagan wynikajacych z plandw studiéw i programéw ksztatcenia, tj. uzyskanie wszystkich
zaliczen i Ztozenie wszystkich egzamindw przewidzianych w programie ksztatcenia;

2) uzyskanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej od promotora i recenzenta (recenzentéw).

§44
1. Egzamin dyplomowy odbywa sig przed komisjg powotang przez rektora.

2. W skiad komisji egzaminu dyplomowego wchodzg przewodniczacy i dwoch czionkow. Jezeli program ksztatcenia
przewiduje obowigzek ztozenia pracy dyplomowej, czionkami komisji sg opiekun naukowy oraz recenzent.

3. Na wniosek studenta lub promotora egzamin moze by¢ egzaminem otwartym. Wniosek taki nalezy ztozy¢ skiadajac
prace dyplomowa. Decyzje o przeprowadzeniu egzaminu otwartego podejmuje rektor. Uczestniczacy w egzaminie
otwartym niebedacy czionkami komisji nie mogq zadawac pytan oraz nie moga, bra¢ udziatu w niejawnej jego czesci,

obejmujgcej ustalanie ocen za odpowiedzi na pytania oraz koricowej oceny pracy dyplomowej.

4. Termin egzaminu dyplomowego wyznacza rektor.

5. Egzamin dyplomowy powinien sie odby¢ w terminie nieprzekraczajacym trzech miesiecy od daty Zozenia pracy dyplomowe;.

6. W szczegdinych przypadkach rektor moze ustali¢ inny termin egzaminu dyplomowego.

7. Jezeli student nie ztozy pracy i nie przystapi do jej obrony w terminach ustalonych przez rektora, moze przed uptywem
wymienionych termindw zlozy¢ wniosek o zgode na przedtuzenie terminu ztoZenia i obrony pracy. Przekroczenie
terminu zloZenia pracy lub jej obrony powoduije skreslenie z listy studentow.

8§45

1. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym.

2. Egzamin dyplomowy rozpoczyna sie od oméwienia pracy dyplomowej przez studenta.

3. Podyskusji nad pracg dyplomowa student odpowiada, na co najmniej trzy pytania.

4. Przy ustalaniu oceny za odpowiedzi na pytania oraz koricowej oceny pracy dyplomowe;j stosuje sie nastepujaca skale ocen:

1) bardzo dobry - 50;

2) dobry plus - 4.5;

3) dobry - 40;

4) dostateczny plus - 3,5;

5) dostateczny - 3,0;

6) niedostateczny - 2,0.
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5. Podstawe do koricowej oceny egzaminu dyplomowego stanowi $rednia arytmetyczna ocen uzyskanych z odpowiedzi
na poszczegdlne pytania. Jezeli jednak wiecej niz jedna odpowiedZz zostata oceniona niedostatecznie, ocena

z egzaminu dyplomowego jest niedostateczna.

8§46
1. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego w ustalonym terminie, rektor wyznacza drugi

termin egzaminu dyplomowego.

2. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci studenta na egzaminie dyplomowym, rektor wyznacza dodatkowy termin
egzaminu. Tryb uprzedzania o nieobecno$ci i dostarczania usprawiedliwienia ustala rektor, ktéry podejmuije ostateczng,
decyzje o usprawiedliwieniu lub odmowie usprawiedliwienia nieobecnosci.

3. Nieobecnos¢ studenta bez usprawiedliwienia na egzaminie dyplomowym obliguje przewodniczacego komisji
egzaminacyjnej do wpisania oceny niedostatecznej do protokotu tego egzaminu.

4. Powtdomy egzamin moze sie odbyC nie p6zniej niz po uptywie trzech miesiecy od daty pierwszego egzaminu.

5. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej lub nieusprawiedliwionej nieobecno$ci na egzaminie dyplomowym w drugim
terminie student zostaje skreslony z listy studentéw. Moze on wznowié studia na ostatnim semestrze w zakresie seminarium

dyplomowego.

8§47
1. Ostateczny wynik studiow okresla suma uzyskana przez dodanie:

1) Y2oceny $redniej arytmetycznej oceny wynikow zaliczen i egzamindw;
2) aoceny pracy dyplomowej wystawionej zgodnie z §42 ust. 13;
3) Vasredniej ocen uzyskanych za odpowiedzi na poszczegdine pytania egzaminacyjne.

2. Przy obliczaniu $redniej, o ktdrej mowa w ust.1 pkt 1, dzieli sie sume ocen egzamindw i zaliczen przez ich liczbe.

3. Komisja egzaminu dyplomowego moze podwyzszy¢ o %2 stopnia ostateczny wynik studiéw, jezeli student z pracy
dyplomowej oraz egzaminu dyplomowego otrzymat oceny bardzo dobre oraz $rednia ocen z egzamindw zdawanych
w ostatnim roku studiéw wynosi co najmniej 4,0.

4. W dyplomie ukonczenia studiow wyzszych wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow na podstawie wartosci ustalonej

zgodnie z ust. 1, wedtug zasady:

1) do340 - dostateczny (3,0);

2) 341+3]75 - dostateczny plus (3,5);

3) 3,76+425 - dobry (4,0);

4) 426+450 - dobry plus (4,5);

5) 451+5,00 - bardzo dobry (5,0).
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8§48
1. Absolwent Uczelni otrzymuije dyplom ukonczenia studiow z tytutem licencjat lub inzynier.

2. Przed otrzymaniem dyplomu, absolwent, powinien ziozy¢ w dziekanacie wypetniong karte obiegowa.

3. Dyplom jest wydawany absolwentowi w ciggu 30 dni od egzaminu dyplomowego.

VIl. PRZEPISY KONCOWE

8§49
Wszelkie zobowigzania finansowe studentdw wynikajace z procesu ksztatcenia reguluje Regulamin opfat za studia

Wyzszej Szkoty Komunikacji i Zarzadzania w Poznaniu.

§50
Regulamin wchodzi w Zycie z poczatkiem roku akademickiego 2011/2012.

Rektor WSKiZ
\
ZAA’T‘;«\M /‘u&u—v«»—) ]

dr inz. Eugeniusz Neumann
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