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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Poznan, dn. 14.01.2013 r.

Wyisza Szkota Komunikacji i Zarzadzania w Poznaniu poszukuje osdb zainteresowanych pracg w
ramach projektu ,, Doradztwo edukacyjne dorostych szansg na rynku pracy w powiecie poznanskim”
, Priorytet IX. Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.6. Upowszechnianie
uczenia sie dorostych, Poddziatanie 9.6.3. Doradztwo dla oséb dorostych w zakresie diagnozy potrzeb

oraz wyboru kierunkéw i formy podnoszenia swoich kompetencji i podwyzszania kwalifikacji.

Projekt ten bedzie realizowany przez Wyzszg Szkote Komunikacji i Zarzadzania w Poznaniu w okresie

31.01.2013 r. do 30.04.2015 .

Dotyczy wszystkich ponizszych zapytan ofertowych:
L. Zamawiajacy
Wyizsza Szkota Komunikacji i Zarzadzania w Poznaniu
Ul. Rézana 17a, 61-577 Poznan
. Miejsce publikacji ogtoszenia zamowienia
1. Siedziba zamawiajacego.

2. Strona internetowa Zamawiajgcego: http://www.wskiz.edu

. Charakterystyka projektu

Projekt skierowany jest do 500 osdb dorostych (297K/203M) z terenu powiatu poznanskiego w
wieku 18-64 lata, niezaleznie od ich statusu na rynku pracy. Beda to zaréwno osoby bezrobotne,
nieaktywne zawodowo, pracujgce, uczace sie. Podstawowe cele projektu to m.in. stworzenie
kompleksowego systemu identyfikacji potrzeb oraz modelu doradztwa edukacyjnego,
zwiekszenie dostepnosci informacji dotyczgcej ksztatcenia ustawicznego i podniesienie jakosci
doradztwa edukacyjnego. W ramach projektu uczestnicy/uczestniczki odbedg spotkania

doradcze.

Iv. Wymagane dokumenty:
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Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

» Zyciorys zawodowy,

» Formularz ofertowy stanowigcy Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

V. Forma i termin sktadania ofert

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng na email: rektorat@wkiz.edu lub tez
osobiscie w sekretariacie rektoratu Wyzszej Szkoty Komunikacji i Zarzgdzania w Poznaniu ul.
Rézana 17 a, 61-577 Poznan, z dopiskiem odpowiedniego stanowiska w terminie do 25.01.2013r.
do godziny 10.00 (decyduje data wptywu). Aplikacje, ktére wptyng do Wyzszej Szkoty Komunikacji
i Zarzadzania w Poznaniu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Aplikacje

niekompletne nie bedg rozpatrywane.
VL. Kryteria wyboru

» Ofertowa cenowa

> Doswiadczenie w projektach POKL
VII. Dodatkowe informacje udziela

Osobg upowazniong ze strony Wyzszej Szkoty Komunikacji i Zarzadzania jest Andrzej

Piekarzewski, Kierownik Projektu, tel. 506 077 752

Zapytanie ofertowe nr 1:
Specyfikacja zapytania ofertowego

1. ,Doradca Edukacyjny” projektu ,Doradztwo edukacyjne dorostych szansg na rynku pracy w
powiecie poznanskim”.

2. Okres dziatan: od 01.03.2013 r. do 30.09.2013 r.
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Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

3. Liczba godzin pracy miesiecznie: 80 godzin
4. Forma zatrudnienia: zlecenie
5. Wymagania zwigzana ze stanowiskiem:
> Wyksztatcenie: wyzsze,
» Studia podyplomowe z zakresu doradztwa,

> Doswiadczenie minimum 3 letnie w prowadzeniu szkoleri z zakresu poradnictwa
zawodowego,

> Doswiadczenie minimum 3 letnie w pracy w projektach wspétfinansowanych ze
Srodkow Unii Europejskiej,

6. Zakres obowigzkow

> Wspétpraca z kadrg projektu,
> Prowadzenie warsztatu aktywnego poszukiwania pracy,
> Oferent musi zna¢ problematyke rynku pracy i realiéw lokalnego rynku pracy,

posiadac wiedze z zakresu poradnictwa zawodowego,
> Okreslenie potrzeb szkoleniowych Beneficjentow Ostatecznych projektu,

> Motywowanie Beneficjentow Ostatecznych projektu do podnoszenia
kwalifikacji zawodowych,

> Swiadczenie indywidualnego poradnictwa zawodowego dla Beneficjentéw
Ostatecznych.

Zapytanie ofertowe nr 2:
Specyfikacja zapytania ofertowego

1. ,Specjalista ds. rozliczania projektu” projektu ,Doradztwo edukacyjne dorostych szansg na
rynku pracy w powiecie poznanskim”.

2. Okres dziatan: od 01.02.2013 r. do 30.04.2015 r.
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Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

3. Liczba godzin pracy miesiecznie: 80 godzin
4. Forma zatrudnienia: zlecenie

5. Wymagania zwigzana ze stanowiskiem:

> Wyksztatcenie: wyzsze,
> Studia podyplomowe z zakresu Pozyskiwania Funduszy Unii Europejskiej,
> Doswiadczenie minimum 5 letnie w pracy w projektach wspoétfinansowanych ze

srodkéw Unii Europejskiej,

> Wiedza z zakresu zasad kwalifikowalnosci wydatkow i rozliczen projektéow
finansowanych z POKL,

> Znajomos¢ specyfiki realizacji projektéw finansowanych ze srodkéw unijnych.
6. Zakres obowigzkow
> Prowadzenie monitoringu dochodéw i wydatkdéw projektu,

> Opracowanie wnioskow o ptatnos¢ w zakresie finansowym i terminowe
przekazywanie ich do Instytucji Posredniczacej,

> Wspodtpraca z kierownikiem projektu i zespotem projektowym w zakresie i
terminowosci wydatkowanych srodkéw,

> Rozliczanie finansowego projektu,

> Wspébtpraca z realizatorami poszczegdlnych zadan projektu w zakresie
finansowym,

> Przygotowywanie niezbednych dokumentéw finansowych.

Zapytanie ofertowe nr 3:
Specyfikacja zapytania ofertowego

1. ,Specjalista ds. rekrutacji” projektu ,Doradztwo edukacyjne dorostych szansg na rynku pracy
w powiecie poznanskim”.

2. Okres dziatan: od 01.02.2013 r. do 31.12.2014 .
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Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

3.

4,

Liczba godzin pracy miesiecznie: 100 godzin

Forma zatrudnienia: zlecenie

5. Wymagania zwigzana ze stanowiskiem:

» Wyksztatcenie: $rednie,
»Doswiadczenie zawodowe w zakresie marketingu i reklamy,

» Dyspozycyjno$¢ wyrazajgca sie w mozliwosci osobistego wykonywania zlecenia w
siedzibie Zamawiajgcego, co najmniej trzy razy w tygodniu w Biurze Projektu oraz na
kazde wezwanie i w czasie przez niego wskazanym, dyspozycyjnosé¢ w weekendy

» Umiejetnos¢ obstugi komputerowych aplikacji biurowych zdolnosci organizacyjne,
samodzielnos¢ w podejmowaniu decyzji, odpowiedzialnos¢, systematycznosé,
komunikatywnosé,

6. Zakres obowigzkdow

> Organizacja konferencji podsumowujgcej projekt,

> Scista wspdtpraca z Kierownikiem Projektu i zespotem projektowym,
> Prowadzenie dziatan upowszechniajacych projekt,

>

Prowadzenie dokumentacji projektowej w zakresie promocji i upowszechniania
projektu,

> Kontakt z doradca zawodowym i planowanie porad indywidualnych,

> Kontakt z Beneficjentami Ostatecznymi i podwykonawcami.

Zapytanie ofertowe nr 4:

Specyfikacja zapytania ofertowego

1.

2. Okres dziatan: od 01.02.2013 r. do 30.04.2015 r.

»Pracownik ds. zarzadzania informacja” projektu ,Doradztwo edukacyjne dorostych szansa
na rynku pracy w powiecie poznanskim”.
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Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

3. Liczba godzin pracy miesiecznie: 80 godzin
4. Forma zatrudnienia: zlecenie
5. Wymagania zwigzana ze stanowiskiem:

» Wyksztatcenie: $rednie,

> Zbieranie ofert dotyczacych rynku edukacyjnego w regionie, weryfikacja i aktualizacja
danych,

» Dyspozycyjnos¢ wyrazajgca sie w mozliwosci osobistego wykonywania zlecenia w
siedzibie Zamawiajgcego, co najmniej trzy razy w tygodniu w Biurze Projektu
(Pobiedziska) oraz na kazde wezwanie i w czasie przez niego wskazanym, dyspozycyjnosc¢
w weekendy

» Umiejetnos¢ obstugi komputerowych aplikacji biurowych zdolnosci organizacyjne,
samodzielnos¢ w podejmowaniu decyzji, odpowiedzialno$¢, systematycznosé,
komunikatywnos¢,

» Kontakt z instytucjami szkoleniowymi.

»Doswiadczenie minimum 3 letnie w pracy w projektach wspoéffinansowanych ze
Srodkéw Unii Europejskiej,

6. Zakres obowigzkow

> Organizacja konferencji podsumowujgcej projekt,

> Scista wspétpraca z Kierownikiem Projektu i zespotem projektowym,

> Prowadzenie dziatarh upowszechniajacych projekt,

> Prowadzenie dokumentacji projektowej w zakresie Beneficjentow
Ostatecznych,

> Posiadanie prawa jazdy kat. B

> Kontakt z Beneficjentami Ostatecznymi i podwykonawcami.

> Wprowadzanie danych do formularza PEFS.

Zapytanie ofertowe nr 5:

Specyfikacja zapytania ofertowego

1. ,Pracownik punktu informacyjnego” projektu ,Doradztwo edukacyjne dorostych szansg na
rynku pracy w powiecie poznarnskim”.

2. Okres dziatan: od 01.02.2013 r. do 30.04.2015 r.
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Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

3. Liczba godzin pracy miesiecznie: 80 godzin
4. Forma zatrudnienia: zlecenie
5. Wymagania zwigzana ze stanowiskiem:

» Wyksztatcenie: $rednie,

> Dyspozycyjno$¢ wyrazajgca sie w mozliwosci osobistego wykonywania zlecenia w
siedzibie Zamawiajacego, co najmniej cztery razy w tygodniu w Biurze Projektu oraz na
kazde wezwanie i w czasie przez niego wskazanym, dyspozycyjnos¢ w weekendy

» Umiejetnos¢ obstugi komputerowych aplikacji biurowych zdolnosci organizacyjne,

samodzielnos¢ w podejmowaniu decyzji, odpowiedzialno$¢, systematycznosé,
komunikatywnosé,

» Prowadzenie spraw administracyjno — biurowych dla potrzeb projektu

6. Zakres obowigzkdow

> Organizacja konferencji podsumowujgcej projekt,

> Scista wspdtpraca z Kierownikiem Projektu i zespotem projektowym,
> Kontakt z doradcg zawodowym i planowanie porad indywidualnych,
>

Kontakt z Beneficjentami Ostatecznymi oraz udzielanie informacji na temat
projektu
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Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

FORMULARZ CENOWY

Na realizacje zamdwienia (prosze wpisa¢ stanowisko)

Dla projektu , Doradztwo edukacyjne dorostych szansg na rynku pracy w powiecie poznanskim”,
Priorytet IX. Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.6. Upowszechnianie
uczenia sie dorostych, Poddziatanie 9.6.3. Doradztwo dla oséb dorostych w zakresie diagnozy potrzeb
oraz wyboru kierunkéw i formy podnoszenia swoich kompetencji i podwyzszania kwalifikacji.

. Dane dotyczace oferenta

Imie i nazwisko:

Adres:

Telefon:

Adres e-mail:

Sktadam niniejszg oferte i informuje, iz jestem w stanie wykonac¢ przedmiotowe zamdwienie, zgodnie
ze wszystkimi warunkami okreslonymi w zapytaniu cenowym, majgc na wzgledzie cel i charakter
Projektu oraz uwarunkowania zwigzane z jego realizacjg z funduszy UE. Podana w ofercie cena
zawiera wszystkie sktadowe niezbedne do wykonania zamdéwienia, w tym: koszt pracy, nalezne
podatki i inne optaty.

L. Proponowana Kwota brutto:

Przedmiotowe zamodwienie jestem w stanie wykona¢ na nastepujgcych oferowanych
przez mnie warunkach cenowych:

Stawka: ........... PLN brutto na godzineg, stownie ........ccccevvveevenenee.
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Data i czytelny podpis
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