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Poznan, 12.03.2013 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z realizacjg projektu , Adekwatne kwalifikacje” realizowanego
w ramach priorytetu IV. Szkolnictwo wyzsze i nauka, Dziatanie 4.1.
Wzmocnienie i rozwdj potencjalu dydaktycznego uczelni oraz zwiekszenie
liczby absolwentéw kierunkéw o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej
na wiedzy, Poddziatanie 4.1.1 Wzmocnienie potencjatu dydaktycznego uczelni,
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Projekt i wynagrodzenie
wspolfinansowane sg przez Unie Europejska w ramach Europejskiego

Funduszu Spotecznego

Ogflasza zapytanie ofertowe
w zakresie ustug promocyjnych
w 2013 roku

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci dla projektow

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

1. Zamawiajacy

Wyzsza Szkota Komunikacji i Zarzgdzania

budynek A

ul. Rézana 17a (wejScie od ul. $w. Czestawa/Popliniskich)
61-577 Poznan

2. Przedmiot zamoéwienia
CPV: 79342200-5 Ustugi w zakresie promocji
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Przedmiotem zamdwienia jest: promocja projektu ,,Adekwatne kwalifikacje” majgca
na celu przedstawienie zatozen Projektu realizowanego z udziatem wsparcia

z budzetu Unii Europejskiej oraz zachecenie do uczestnictwa w Projekcie.

Zamowienie obejmuje:

1) Kampanie promocyjno-informacyjnag {j.:

= 60 spotow w radio 20"(sekundowe) - Produkcja spotu reklamowego
z przekazaniem praw autorskich. Emisja w miesigcach kwiecien — wrzesien
w roku 2013. Godziny emisji spotow: 20% w godzinach
6:00-10:00, 40% w godzinach 10:00-16:00 40% w godzinach 16:00-20:00.
Emisja o zasiegu lokalnym w rozgtosniach krajowych. Grupa docelowa
19-25 lat.

= 10 reklam w prasie - Reklama w dodatkach regionalnych dziennikow
ogolnopolskich lub dziennikow o zasiegu lokalnym. Minimum 1/3 strony,
kolor. Przede wszystkim w dodatkach edukacyjnych, wydaniach

specjalnych.

- Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu 1 bezptatny egzemplarz tytutu
prasowego z wszystkich dziennikdw, z dnia w ktorym ukazata sie
publikacja.

* Mailing (100.000 adresatéw) - Grupa docelowa 19-25 lat. Bazy mailingowe
portali edukacyjnych. Targetowanie — wojewddztwo wielkopolskie,
zachodniopomorskie i lubuskie. Wysytka mailingu.

= Reklama w 8 wybranych serwisach internetowych (100.000
kliknie¢/wyswietlen). Reklama w serwisach/portalach edukacyjnych. Format
reklamowy: billboard. Targetowanie — wojewodztwo wielkopolskie. Grupa

docelowa 19-25 lat.
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* Min. 4 wizyty w liceach i technikach (min. 1 osoba, prezentacja
wyktadu/spotkanie z uczniami, itp.). Min. 4 udziatbw w targach
edukacyjnych w postaci stoiska promocyjnego (propozycja lokalizaciji,
wynajem powierzchni, wynajecie 2 hostess, obstuga biezgca).

» Reklama billboardowa na terenie miasta Poznania typu Outdoor — wymiary
5,04X2,38m 4 bilboardy w roznych miejscach.

2) Archiwizacja dokumentacji potwierdzajgcej podjete dziatania promocyjne,

zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez Zamawiajgcego.

UWAGA: Powyzsze przedmioty zamdwienia zawiera¢ bedg trwale naniesione logo
POKL oraz UE oraz nazwe Projektu wraz z informacjg o wspoffinansowaniu

z funduszy Unijnych zgodnie z wymogami Instytucji Zarzgdzajgcej i obowigzujgcych
wytycznych w zakresie promocji i informacji. Logotypy oraz niezbedne do

zamieszczenia informacje zostang przekazane przez Zamawiajgcego.

3. Wymagania i warunki Zamawiajacego
O udzielenie zamdwienia moze ubiegaé¢ sie Wykonawca spetniajgcy nastepujgce
warunki:
* znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia oraz posiadajg potencjat techniczny;
* 0 udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie oferenci, wobec ktérych brak jest
podstaw wykluczenia;
* nie jest powigzany z Zamawiajgcym Ilub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo
W szczegolnosci poprzez:

— uczestnictwo w spoétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej,
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— posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji,

— petnienie funkcji czionka organu nadzorczego Ilub zarzgdzajgcego,

prokurenta, petnomocnika,

— pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia opieki lub

kurateli.

4. Termin realizacji zamoéwienia
Termin realizacji zamowienia: od 01.05.2013 do dnia 30.11.2013 r.

5. Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy dokona oceny wg nastepujgcych kryterium:

a. Cena brutto - maksymalnie 80 pkt.

C=(C min./Cx)*100

C — liczba punktéw przyznanych danej ofercie za cene brutto

C min - minimalna cena brutto zaoferowana w odpowiedzi na zapytanie

Cx - cena brutto rozpatrywanej oferty
b. Doswiadczenie Oferenta — maksymalnie 20 pkt.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, nie podlegajgca odrzuceniu, uzyska
najwiekszg liczbe punktéw. W przypadku gdy wptynie jedna oferta zamawiajgcy
ma prawo dokonac jej wyboru jezeli spetnia one wszystkie kryteria wyboru.

Cena obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia
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(np. opracowanie projektu graficznego na podstawie materiatdw dostarczonych
przez Zamawiajgcego).

Zamawiajgcy ma prawo wezwac oferenta do wyjasnien w sprawie ztozonej przez
niego oferty.

Z tytutlu odrzucenia oferty, oferentom nie przystugujg Zadne roszczenia
w stosunku do Zamawiajgcego.

Proces oceny zostanie dokonany przez powotang przez Zamawiajgcego Komisje
Oceny Ofert, w sktad ktorej wchodzi¢ beda: Przewodniczacy Komisji i dwdch

Cztonkow.

6. Wymagania podstawowe
 Wykonawca powinien sporzgdzi¢ oferte w jezyku polskim na formularzu

ofertowym zatgczonym do niniejszego zapytania.

o Oferta musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, obejmowacC wszystkie

koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia.

« Oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania
oferenta.

« Cena podana w ofercie bedzie obowigzujgcg przez caty okres waznosci

oferty.
* Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
e Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

» Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem

oferty.

Wymagania odnosnie przedmiotu zamoéwienia:

Wysoka jako$¢ ustugi oraz bezwzgledna terminowos¢ realizacji zlecen.
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7. Forma oferty

1. Oferta moze by¢ ztozona w formie pisemnej, lub elektronicznej (scan).

2. Dokumenty wchodzgce w skfad oferty mogg by¢ dostarczone w formie

elektronicznej zeskanowanych, podpisanych dokumentow.

3. W przypadku ztozenia dokumentow w formie elektronicznej oferent, ktérego
oferta zostanie wybrana bedzie miat obowigzek dostarczy¢ dokumenty
w formie oryginatdbw lub poswiadczonych przez Oferenta za zgodnos$é

z oryginatem kopii na moment podpisania umowy z wybranym Oferentem.

4. Ocena przeprowadzona przez Komisje ma charakter ostateczny i oferentom

nie przystuguje prawo odwotania od wydanej przez Komisje decyzji.

8. Zawartos¢ oferty
Kompletna oferta musi zawieraé:
1. Wypetniony Formularz Oferty (nazwa oferenta, adres, e-mail i telefon
kontaktowy, numer NIP, REGON, proponowana tgczna cena brutto oraz ceny
jednostkowe).

2. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetniania warunkow:

oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatgcznik nr 2).

9. Miejsce oraz termin skfadania ofert

W przypadku sktadnia oferty w siedzibie Zamawiajgcego Wyzsza Szkota Komunikacji
i Zarzadzania przy ul. Rézana 17a (wejscie od ul. sw. Czestawa/Poplinskich) 61-577
Poznan lub pocztg na kopercie nalezy umiesci¢ napis: ,Oferta w odpowiedzi na
postepowanie w ramach Projektu ,,Adekwatne kwalifikacje”. Oferte mozna ztozy¢
osobiscie u Zamawiajgcego w godzinach 9:00-16:00 w Rektoracie pocztg na adres

Zamawiajgcego, lub mail'owo na adres: d.lewandowska@wskiz.poznan/pl
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Oferte ztozy¢ nalezy do dnia 29.03.2013r., do godziny 16:00 — decyduje data

i godzina dostarczenia oferty do Zamawiajgcego.

10. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami
Wyzsza Szkota Komunikacji i Zarzgdzania przy ul. Rézana 17a (wejscie od
ul. $w. Czestawa/Poplinskich) 61-577 Poznanh:

Andrzej Piekarzewski Kanclerz

11. Informacje o formalnosciach po wyborze oferty
Wszyscy oferenci, ktorzy ztozg oferty zostang niezwtocznie powiadomieni o wyniku

postepowania przez Zamawiajgcego.

12. Wyjasnienia i modyfikacje zapytania ofertowego
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym
czasie bez podania przyczyny.
2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow
uzupetnien (jezeli nie naruszy to konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych
tredci ztozonych ofert. Moze réwniez zwracaé sie z prosbami o poprawienie

oczywistych omytek i btedéw rachunkowych.

3. Przed uptywem sktadnia ofert Oferent moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o ich

wprowadzeniu.

4. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze zmodyfikowac
tre§¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie przekazana
niezwlocznie wszystkim potencjalnym wykonawcom, ktérzy otrzymali

zapytanie ofertowe.
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5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty
wiarygodnosci  przedstawionych  przez  Wykonawcow  dokumentéw,

oswiadczen, wykazéw, danych i informacji.

13. Informacje dodatkowe

Zatgcznikami do niniejszego zapytania ofertowego sg nastepujgce wzory:
a) Formularz oferty (zatgcznik nr 1)

b) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 2)
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Zatagcznik nr 1 — Formularz oferty

OFERTA W ODPOWIEDZI NA ZAPYTANIE
OFERTOWE

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe z dnia 12 marca 2013 r. na ustugi promocyjne
w ramach projektu ,, Adekwatne kwalifikacje” realizowanego w ramach
priorytetu IV. Szkolnictwo wyzsze i nauka, Dziatanie 4.1. Wzmocnienie i rozwoj
potencjatlu dydaktycznego uczelni oraz zwiekszenie liczby absolwentow
kierunkbw o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy,
Poddziatanie 4.1.1 Wzmocnienie potencjalu dydaktycznego uczelni, Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki. Projekt i wynagrodzenie wspoéifinansowane sa
przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

sktadam niniejszym oferte jak w ponizszej tabeli:

NAZWA OFERENTA
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DANE OFERENTA:
ADRES, NIP, REGON, TELEFON,
E-MAIL OSOBY DO KONTAKTU

Lp. Przedmiot ustugi Liczba Cena VAT Wartos¢
sztuk | jednostkowa brutto
netto

1. | Uslugi promocyjne projektu Szt.
»Adekwatne kwalifikacje” w roku
2013

RAZEM:

1) Skladam oferte na wykonanie przedmiotu zamodwienia za EACZNA
WARTOSC BRUTTO ..o

SHOWNIE (e )

2) Ceny wskazane w tabeli uwzgledniajg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg

umowy.

3) Przedmiot zamowienia zamierzam zrealizowaé bez udziatu podwykonawcéw.

4) Ceny oferowane sg cenami statymi w okresie obowigzywania umowy.

5) Oswiadczam, ze zapoznatem sie z trescig zapytania oraz ze przyjmuje bez
zastrzezen wymagania zawarte w jej tresci.

6) Oswiadczam, ze uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg na czas
wskazany w zapytaniu

7) Zobowigzuje sie, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy

w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
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Miejscowos¢ i data
podpis 0soby uprawnionej
do reprezentowania oferent

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPELNIENIU
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Ja nizej podpisany/a oswiadczam, iz uczestniczgc w niniejszym postepowaniu o udzielenie
zaméwienia:
1) Nie jestem powigzany/a z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem

procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitalowo w szczegdlnosci poprzez:
e uczestnictwo w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
* posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akciji,

e peflnienie funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego,

prokurenta, peinomocnika,

e pozostawanie w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

2) Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie

zamowienia oraz posiadam potencjat techniczny.
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3) Brak jest podstaw do wykluczenia tj:

* W ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania nie wyrzgdzitem szkody,

nie wykonujgc zamowienia lub wykonujgc je nienalezycie.
* Nie otwarto wobec mnie likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

* Nie zalegam z uiszczeniem podatkow, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne

lub zdrowotne

 Nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamédwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu Ilub inne przestepstwo popetnione w celu

osiggniecia korzysci majgtkowych

* Jako wspodlnik spofki jawnej, partner lub cztonek zarzadu spoétki partnerskiej;
komplementariusz spotki komandytowej oraz spétki komandytowo-akceyjnej; czionek
organu zarzgdzajgcego osoby prawnej nie zostalem prawomocnie skazany za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub

inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

 Jako podmiot zbiorowy sad nie orzekt wobec mnie zakazu ubiegania sie
0 zamdéwienia, na podstawie przepisdw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych

za czyny zabronione pod grozbg kary.

/podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Oferenta/
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